Procedure stage
In dit document informeren we jullie over hoe je moet omgaan met het doen van stages in de beroepspraktijk. Het is een vrij ingewikkelde procedure, omdat we te maken hebben met de verantwoording van de uren die jij als deelnemer moet maken. Daarom vragen we jullie dit goed te lezen en je aan de procedures te houden. 
Begroting vooraf

Hoe begin je met het stage lopen? Als het goed is heb je een aantal opdrachten, workshops en andere dingen waarvan jij denkt dat je ze voor stage kan opgeven. Zet deze opdrachten in een overzicht (Zie bijlage Klankenhaus stageopdrachtenformulier). Je maakt per opdracht, periode een begroting van het aantal uren. Daarnaast geef je aan aan welke werkprocessen je werkt bij welke opdracht. Hoe je dit precies moet doen, kun je in overleg met je coach regelen. Het ingevulde formulier wordt ondertekend door jou en dor de coach. Dit formulier wordt gekopieërd en je krijgt een kopie.
Urenverantwoording achteraf

Om inzichtelijk te krijgen of je daadwerkelijk de uren hebt kunnen maken die je vooraf hebt opgegeven wordt er van je verlangt dat je achteraf de uren verantwoordt. Hiermee kunnen we zien of je aan de eisen voldoet en of je je leerdoelen hebt kunnen behalen. Het formulier zit in de bijlage. Ook dit formulier wordt door jezelf en de coach ondertekend.
Beoordeling stage

Het beoordelen van stageopdrachten is vrij complex. Uitgangspunt is het examen aan het eind van de opleiding. Stageopdrachten kunnen onder andere beoordeeld worden door jezelf(reflectieverslag), aanwezig publiek, opdrachtgevers, deelnemers van de workshop, docenten van school, bandleden, bandleden van andere bands die die avond ook spelen, het bekijken van videomateriaal van uitgevoerde opdrachten. De wijze van beoordeling is vaak afhankelijk van de doelen die jij jezelf stelt.
Begeleiding stage

De stage wordt in principe begeleidt door de popacademie. Klankenhaus is verantwoordelijk voor het zoeken/matchen van een begeleider die de stage bezoekt. Bij langer lopende stages, bijvoorbeeld in een organisatie, krijg je een vaste begeleider waar je afspraken mee maakt over stagebezoeken, beoordeling etc. Voor kort lopende opdrachten, bijvoorbeeld optredens en eenmalige workshops, wordt er niet altijd iemand langsgestuurd, maar het kan zijn dat je bezocht wordt. Dit gebeurt dan aan de hand van een door jou verstrekte planning. Er komt iemand aangekondigd, of onaangekondigd langs.

Daarnaast is je leerproces in de stage onderdeel van SLB en wordt dus begeleid door je coach. 
Missen van lessen door stage
Stage vinden wij op de popacademie heel belangrijk. Nog belangrijker dan het volgen van lessen en aanwezig zijn op school. Maar we hebben er wel moeite mee als jij door stage veel lessen moet missen. We gaan er vanuit dat jij creatief bent en zoveel mogelijk probeert te vermijden dat lessen gemist worden door stage. Mocht dit niet kunnen, dan verzoeken we je contact op te nemen met de docenten waar jij les van hebt op de dagen dat je niet aanwezig kan zijn en samen op zoek gaat naar een vervangende opdracht, of een alternatief tijdstip voor de les. Lukt ook dit niet, neem dan contact op met je coach. Houd er rekening mee dat wanneer er geen oplossing gevonden kan worden je het vak wellicht in een volgend schooljaar opnieuw moet volgen.

Bijlage 1:

	Naam:           ___________________________________

Student ID:    ____________

Periode:         ____________
	Domein:

(  1. Workshop

(  2. Eigen podiumpresentatie

(  3. Persoonsprofiel

(  4. Meespelen in productie 



	Beschrijving stageopdracht:



	Leerdoelen:
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	Bewijzen:
	Beoordeeld door:

	- Urenverantwoording
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	Urenbegroting:
	Uren:
	

	
	Uitvoering (vanaf huis gerekend)
	
	

	
	Voorbereiding (repetities, instuderen)
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	Marketing/promotie/acquisitie
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Klankenhaus stageopdrachtenformulier
Datum ondertekening: …-…-……

Handtekening deelnemer:



Handtekening coach:

……………………………………


……………………………………
Bijlage 2:
Verantwoording stage uren

	Naam:            _________________________________
Student ID:    ____________

Periode:         ____________
	Domein:

(  1. Workshop

(  2. Eigen podiumpresentatie

(  3. Persoonsprofiel

(  4. Meespelen in productie 



	Onderdeel stage
	Begrote uren
	Gerealisseerde uren
	Bewijsbijlage nr.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Datum ondertekening: …-…-……

Handtekening deelnemer:




Handtekening coach:

…………………………………



…………………………………
